
 

คำนำ 

 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตาม 
มาตรา 7 ได้กำหนดให้  “...ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง 
จัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำ
ขอขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมา
พร้อมกับ คําขอ...”  โดยมีเป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ ประชาชน และเพิ่ม
ประสิทธิภาพ ในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดลุยพินิจ
ของเจ้าหน้าที่   เปิดเผยข้ันตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตําบลเสอเพลอ  อำเภอกุมภวาปี   จังหวัดอุดรธานี จึงได้
จัดทํา  “คู่มือสําหรับประชาชน” ขึ้น เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการ
ดําเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 
 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 
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แผนงานสังคมสงเคราะห์         1 

 - การขอรบับริการงานสงัคมสงเคราะห์       1  
- การขอรบับริการกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อประกอบอาชีพคนพิการ    3  
- การขอรบับริการการทําบัตรคนพิการ และ ต่ออายุบัตรคนพิการ    5  

แผนงานสรา้งความเข้มเขม้แข็งของชุมชน       10  
- การยื่นคําขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ     10  
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- การยื่นคําขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรบัเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   18 
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แผนงานสังคมสงเคราะห์ 

กองสวัสดิการสังคม องค์กำรบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 
 

กำรขอรับบริกำรงำนสังคมสงเคราะห์ 
ขั้นตอนการรับแจ้ง  

ประชาชนตําบลเสอเพลอเข้าถึงบรกิารงานสงัคมสงเคราะห์ทุกทา่นตามความประสงค์ บนพื้นฐาน การ
สร้างความเท่าเทียมและลดความเหลื่อมล้ำทางสังคม โดยสามารถแจ้งความต้องการการช่วยเหลือได้  ตาม
ช่องทางดังนี้  
 
ช่องทำงการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดให้บริการวันจันทร์  -  วันศุกร์ 
เวลา  08.30  - 16.30  น. 

เบอร์โทศัพท์  
042-219714 
089-5729994 

24  ช่ัวโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
1 การรับแจ้ง 

1) ณ  กองสวัสดิการสังคม อบต.เสอเพลอ 
2)  ทางโทรศัพท ์

5  นาที เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์

2 กระบวนสอบข้อเท็จจริง 
- แบบคำร้อง 
- แบบสอบข้อมลูเบื้องต้น 

20 – 30  นาที่ เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์

3 การพิจารณา 
1. กรณีเรง่ด่วนเสนอขออนุมัตทิางวาจาจาก
ผู้บริหารประกอบด้วย 
    -  ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสงัคม 
    -  ปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 
    -  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 
2. กรณีไม่เร่งด่วน  เสนอขออนมุัติตาม
กระบวนการ 
    -  ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสงัคม 
    -  ปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 
    -  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 
 

ปฏิบัติทันท ี
 
 
 
 
 

1  วันทำการ 

เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
4 กระบวนการช่วยเหลือ 

1.ประสานญาติพี่น้องเพื่อร่วมกันช่วยเหลือ 
2. ประสานหน่วยงานเพื่อช่วยเหลือต่อ 
3. ประสานการดำเนินคดี (กรณีต้องดำเนินคดี) 
4.ทำงานกบัครอบครัวและอาสมัครสงัคม
สงเคราะห์  อพม. คณะกรรมการชุมชนเพื่อเตรียม
ความพร้อมกอ่นสง่กลบัครอบครัว 
5.ติดตาม/ประเมินผล 

พิจารณารายกรณี 
 
 
 
 
 
 

ติดตาม  
- 7  วัน 

-  15  วัน 
-  1  เดือน 
- 3  เดือน 
-  6  เดือน 

 

เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์

5 สิ้นสุดกระบวนการช่วยเหลือ - เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห ์
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การขอรับบริการกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อประกอบอาชพีคนพิการ 
คุณสมบัติของผู้มสีิทธิกู้ยืมเงินกองทุนกู้ยืมเงินเพ่ือประกอบอาชีพคนพิการ 

1. มีภูมลิำเนาอยู่ในตำบลเสอเพลอ อ.กมุภวาปี จ.อุดรธานี 
2. มบีัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวิตคนพิการ 
3. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
4. มรีายช่ือระบุเป็นผู้ดูแลคนพิการตามกฎหมาย 
5. มีความประสงค์ทีจ่ะกู้ยมืเงินเพื่อประกอบอาชีพ สร้างรายได้เพื่อดูแลตนเอง 

 
ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

คนพิการหรือผู้ดูแล ที่มทีะเบียนบ้านระบุในพื้นที่ตำบลเสอเพลอ ยืน่คำขอเพื่อขอกู้ยิมเงิน  
ณ กองสวัสดิการสงัคม โดยมหีลกัฐานของผู้ขอรบัเงินเบี้ยความพิการและผู้ดูแล ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสง่เสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 
2. ทะเบียนบ้านตำบลเสอเพลอ 
3. บัตรประชาชน 
4. รายละเอียดผู้ค้ำประกัน 
5. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารของคนพกิารหรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแล 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

  
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 วันหลังจากยื่นคำรอ้งกู้ยืมเงิน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

   - คนพิการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน 
   - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัต ิ
   - สอบข้อเทจ็จริง พรอ้มกรอกข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมลูเบี้ย
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
   - ออกหลักฐานการรบัคำขอลงทะเบียน 

10 นาท  

 
 
 
 
 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
2 ลงเยี่ยมบา้นสอบข้อเท็จจริง 1 วัน  
3 กระบวนการพิจารณา 

   - รวบรวมจำนวนผู้ประสงค์ยื่นกูเ้พื่อเสนอ
ต่อคณะอนุกรรมการกองทุนฯ ร่วมพจิารณา 

7วัน  

4 การพิจารณาอนุมัติ  
- เสนอคำขอต่อประธานกองทุน พจิารณา 
อนุมัติผู้กูท้ี่มีคุณสมบัติครบ 

1วัน  

5 การประกาศผลการพิจารณา 
- ประสานผู้กู้ทีผ่่านการพิจารณาตาม 
คุณสมบัต ิ

1วัน  

6 กระบวนการทำสัญญา 1วัน  
7 อนุมัติผลโอนเงิน 1วัน  
8 ติดตำมประเมินผล 30วัน  
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การขอรับบริการการทำบัตรคนพิกำร และ ต่ออำยุบัตรคนพิการคุณสมบัติ 

ผู้พิการที่ได้รับใบรับรองผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือสถานพยาบาล
เอกชนที่อธิบดีประกาศกำหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดยประจักษ์ ไม่ต้องมีใบรับรอง
ความพิการก็ได้หรือ คนพิการที่บัตรประจำตัวคนพิการหมดอายุตามระยะเวลา 

 

เอกสารสำหรับการทำบัตรคนพิการ 

1. สำเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (พร้อมบัตรจริง) เซ็นรับรองสำเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน เซ็นรับรองสำเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น 

3. รูปถ่ายสี 1 นิ้ว 2 รูป ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีผู้พิการไม่ได้มาด้วยตัวเอง) 

4. เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรบัรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 

สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกำหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดย 

ประจักษ์ ไม่ต้องมีใบรับรองความพิการก็ได้ 

5. กรณีบุคคลอื่นยื่นคำขอแทนผู้ป่วยใช้เอกสารดังนี้ 

o หนังสือมอบอำนาจ 

o สำเนาบัตรประชาชนของผู้มาดำเนินการแทน 

o สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มาดำเนินการแทน 

ขั้นตอนการยื่นคำขอขึ้นทะเบียน 
เอกสารหลักฐานของคนพิการ 
     (1) สำเนาเอกสารประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ ดังนี้ 

(ก) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
(ข) สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ 
(ค) สำเนาสูติบัตรสำหรับบุคคลอายุต่ำกว่าสิบห้าปี 
(ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองกำหนด 

     (2) สำเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
กรณีที่คนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดำเนินการตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติ  
การทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
     (3) รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการไม่ได้มายื่น  
คำขอด้วยตนเอง 
     (4) เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 
สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกำหนด 
     (5) สภาพความพิการเป็นที ่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู ้ร ับคำขอถ่ายสภาพความพิการไว้เป็น
หลักฐาน 
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เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (เป็นผู้ซี่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็นผู้ดูแลคน
พิการซี่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 

(1) สำเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
(2) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 

 

กรณีคนพิการมิได้มาแจ้งหรือไม่สามารถแจ้งได้ 
(1) หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 

- ผู้รับรอง : กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภาท้องถ่ิน  
ประธานชุมชน ลูกจ้างประจำ (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าที่ใน 
พื้นที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
(2) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 

* ข้าราชการบำนาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
* การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
* การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา 

บุคคลอื่นยืน่คำขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 

(1) สำเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ดำเนินการแทน 

(2) หนังสือมอบอำนาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน) 

กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการมากไม ่
สามารถดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได้ 
 
1. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการใหม่ เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ  
    ชำรุด สูญหาย มีการเปลี่ยนแปลงในสาระสำคัญเกี่ยวกับคนพิการ อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ 
    5.1 เอกสารหลักฐานของคนพิการ 

(1) บัตรประจำตัวคนพิการใบเดิม 
(2) สำเนาเอกสารประจำตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ ดังนี้ 

                (ก) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
    (ข) สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ 
     (ค) สำเนาสูติบัตรสำหรับบุคคลอายุต่ำกว่าสิบห้าปี 
      (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองกำหนด 
(3) สำเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
กรณีที่คนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดำเนินการตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติ 

การทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
           (4) สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว หรือช่ือสกุล 
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 (5) รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการ  

ไม่ได้มายืน่นคำขอด้วยตนเอง 
           (6) กรณีมีความพิการเพิ่ม หรือเปลี่ยนไปจากเดิม 
               - เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ
หรือสถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกำหนด 
               - สภาพความพิการเป็นที่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอถ่ายสภาพความพิการไว้ 
เป็นหลักฐาน 
5.2 เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (ผู้ซึ่งมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็น 
ผู้ดูแลคนพิการ ซี่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 
     (1) สำเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
     (2) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
 
กรณีคนพิการมิได้มาแจ้งหรือไม่สามารถแจ้งได้ 
      (1) หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
           - ผู้รับรอง : กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิก  
สภาท้องถ่ิน ประธานชุมชน ลูกจ้างประจำ (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่ 
หรือปฏิบัติหน้าที่ในพื้นที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
      (2) สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 
             * ข้าราชการบำนาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
             * การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
             * การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
5.3 บุคคลอื่นยื่นคำขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
        (1) สำเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ดำเนินการแทน 
        (2) หนังสือมอบอำนาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 
    กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงขั้น 
    ไม่สามารถดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได ้

กรณีคนพิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการถึงแก่ความตาย หรือได้รับการแก้ไข ฟื้นฟู จนไม่มีสภาพความ
พิการ หรือมีความประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจำตัวคนพิการ ให้ผู้มีบัตรประจำตัวคนพิการหรือบุคคลที่
ดำเนินการแทน แจ้ง ต่อนายทะเบียนเพื่อจำหน่ายออกจากทะเบียนบัตรประจำตัวคนพิการต่อไป 
 
6.1 เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ กรณีคนพิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการถึงแก่ความตาย 
      (1) บัตรประจำตัวคนพิการ (ถ้ามี) 
      (2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 
      (3) สำเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ 
      (4) สำเนาใบมรณะบัตร 
6.2 เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ กรณีได้รับการแก้ไขฟื้นฟูจนไม่มีสภาพความพิการ หรือมีความ 
ประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจำตัวคนพิการ  
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      (1) บัตรประจำตัวคนพิการ 
      (2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 
      (3) สำเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ 
      (4) เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 
สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกำหนด 
      (5) ยืน่คำขอแทน ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดำเนินการแทน และ 
หนังสือมอบอำนาจ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงข้ันไม่สามารถ 
ดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได้ 
 
สิทธิประโยชน์คนพิการ 

1. สวัสดิการเบี้ยความพิการ ผู้พิการจะได้รับเบี้ยความพิการเดือนละ 800 บาท โดยสามารถยื่นคำ
ขอรับเบี้ยความพิการได้ที่หน่วยงานในพื้นที่ที่ตนมีช่ืออยู่ตามทะเบียนบ้าน กรณีอยู่ในกรุงเทพมหานคร ติดต่อ
ได้ที่ ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมของสำนักงานเขต กรณีอยู่ในต่างจังหวัดติดต่อได้ที่ สำนักงาน
เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบล 

2. บริการด้านการแพทย์ ผู้พิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการ และลงทะเบียนกับสำนักงานหลักประกัน  
 สุขภาพแห่งชาติ (บัตรทองกรณีผู้พิการ) สามารถเข้ารับบริการ ดังนี้ 

-  บริการสาธารณสุขของรัฐได้ทุกแห่งโดยไม่ต้องมีหนังสือส่งต่อ  
-  การฟื้นฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ ได้แก่ กายภาพบําบัด กิจกรรมบําบัด การฟื้นฟูการได้ 

ยิน การฟื้นฟู การมองเห็น เป็นต้น อุปกรณ์ในการช่วยเหลือคนพิการ อาทิเช่น อุปกรณ์เทียม  
- อุปกรณ์เสริม  หรือเครื่องช่วยคนพิการ  นอกจากนี้ใน กรณีที่อุปกรณ์เทียมหรืออุปกรณ์ 

ช่วยเหลือต่าง ๆ ชํารุดบกพร่องจําเป็นต้องซ่อมแซมหรือเปลี่ยนแปลง สถานพยาบาลสามารถดําเนินการให้ได้ 
โดยไม่คิดมูลค่า 

 3. บริการทางการศึกษา ผู้พิการได้รับการศึกษาโดยที่ไม่เสียค่าใช้จ่ายตั้งแต่แรกเกิดหรือพบความ 
พิการจนตลอด ชีวิตพร้อมทั้งได้รับเทคโนโลยี สิ่งอํานวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออื่นใดทาง
การศึกษา สามารถเลือกบริการทางการศึกษา สถานศึกษา ระบบและรูปแบบการศึกษา โดยคํ านึงถึง
ความสามารถ ความสนใจ ความถนัดและความต้องการจําเป็นพิเศษของบุคคลนั้น  

4. การส่งเสริมอาชีพและคุ้มครองการมีงานทําของคนพิการ การฟื้นฟูสมรรถภาพด้านอาชีพ การ
ส่งเสริม การประกอบอาชีพอิสระ บริการสื่อ สิ่งอํานวยความสะดวก เทคโนโลยีหรือความช่วยเหลืออื่นใด เพื่อ
การ ทํางานและประกอบอาชีพของคนพิการตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
แรงงาน ประกาศกําหนดและการจ้างงานคนพิการในสถานประกอบการหน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษา
เอกชน  

5. บริการให้กู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ ผู้พิการที่บรรลุนิติภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์) และผู้ดูแลคน
พิการตาม กฎหมาย สามารถกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพหรือขยายกิจการ จากกองทุนส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิต คนพิการ รายละไม่เกิน 60,000 บาท ผ่อนชําระภายในระยะเวลาไม่เกิน 5 ปี โดยไม่คิดดอกเบีย้  

6. การบริการล่ามภาษามือ การช่วยเหลือทางกฎหมาย และการจัดให้มีผู้ช่วยคนพิการ  
7. การปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยสําหรับคนพิการ ให้บริการปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยสําหรับ

คนพิการ เพื่อเพิ่มความสะดวกในการดํารงชีวิตและปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันในที่อยู่อาศัยของคนพิการ 
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เอง เช่น การปรับปรุงห้องน้ำ การติดตั้งราวจับ การปรับพื้นผิวทางเดิน ฯลฯ โดยการประยุกต์ใช้วัสดุที่
มีในท้องถ่ินที่ คนพิการอาศัยอยู่เป็นหลัก ในอัตราเหมาจ่ายรายละไม่เกิน 20,000 บาทตามที่กฎหมายกําหนด  

8. การลดหย่อนค่าโดยสารขนส่งสาธารณะสําหรับคนพิการ 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 10 นาที 

ลำดับที ่ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รบัผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 10  นาที  
2 จัดทำหนังสือขออนุมัติจัดทำบัตรคนพิการ 2  วัน  
3 ประสานส่งหนังสือถึงสำนักงานพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษย์ 
1  วัน  

4 ส่งต่อบัตรคนพิการ 1  วัน  
5 ติดตามและประเมินผล 30  วัน  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 
 
การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  

1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ อำเภอกุมภวาปี จังหวัดอุดรธานี 
3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป(ตุลาคม – กันยายน) (ปัจจุบันอายุ 59 ปี)  
4. ไม่เป็น ผู้ได้รับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้ได้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน 
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ ำหรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ ยกเว้น ผู้ที่ได้รับเบี้ยความพิการ   
และเงิน สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม – กันยายน) ลงทะเบียนและยืน่
คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด ตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายนปี
นัน้ๆ และเดือนมกราคม – กันยายนปีถัดไป โดยมีหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ ดังนี้ 

 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนบ้าน 
 3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีแจ้งความประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
 4. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
              - กรณีที่ 1 ผู้สูงอายุไม่สามารถข้ึนทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
              - กรณีที่ 2 ผู้สูงอายุขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 
 
 

 
ผู้สูงอายุยา้ยภูมลิำเนา 

ผู้สงูอายุจะตอ้งยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเพือ่ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอ
เพลอ นบัตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามาในเขตพื้นที่องค์การบริหารสว่นตำบลเสอเพลอ แต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของ
ปีที่ย้ายที่อยู่ ผู้สงูอายุจะไดเ้งินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินเดิมจนกระทัง่ถึงเดอืน
กันยายนของปงีบประมาณนั้น และจะไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุจากองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอใน
ปีงบประมาณถัดไป 

 
 



11 
การประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

1. ผูสู้งอายุทีล่งทะเบียนภายในวันที่ 30 กันยายนของทกุป ีสามารถตรวจสอบรายช่ือผู้มสีิทธิรบัเงิน  
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประจำปงีบประมาณ ได้ต้ังแต่วันที่ 5 ตุลาคมของทุกป ี

2. ผูสู้งอายุยำ้ยท่ีอยู่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 พฤศจิกายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายช่ือผูม้ี
สิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุประจำปีงบประมาณ ได้ต้ังแต่วันที่ 5 ธันวาคมของทุกป ี

 
การจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ จะดำเนินการจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุให้แก่ผูสู้งอายุที่ยื่นคำขอ
และมรีายช่ือตามประกาศองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตัง้แต่เดือน
ตุลาคมเป็นต้นไป แบบข้ันบันไดเดือนละ 600, 700, 800 และ 1,000 บาท ตามลำดับ 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 35 วัน 10 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ผู้สงูอายุยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน 
- ตรวจสอบหลกัฐานและคุณสมบัต ิ
- สอบข้อเทจ็จริง พร้อมกรอกข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมลูเบี้ย
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
- ออกหลักฐานการรับคำขอลงทะเบียน 

10นาที  

2 การพิจารณา 
- รวบรวมคำขอผู้สงูอายุทกุคนภายใน
เดือนนั้น เสนอต่อคณะกรรมตรวจสอบ
คุณสมบัตร 

30วัน  

3 การพิจารณา 
- เสนอคำขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน 
ตำบลเสเพลอ พิจารณาลงนามรับ
ลงทะเบียน 

1วัน  

4 การพิจารณา 
- จัดทำประกาศผู้ยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 

1วัน  

 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ - ศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
5 การพิจารณา 

 - จัดทำประกาศรายช่ือผู้มสีิทธิรบัเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุของปีงบประมาณถัดไป ภายในวันที่ 
5 ตุลาคมของทุกป 

1วัน  

6 การพิจารณา 
 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน สง่ข้อมลูให้ 
กรมการปกครอง ตรวจสอบสถานะการมีชีวิต
และภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้าน 

1วัน  

7 การพิจารณา 
 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน สง่ข้อมลูให้ 
กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบการจ่ายเงิน 

1วัน  

8 ผู้สงูอายุได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ ภายใน
วันที่ 10 ของทุกเดือน 

1วัน  
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การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้อง
เป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการใน
เดือนถัดไป โดยมีหลักฐานของผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของตนเองหรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอำนาจจากผู้มี

สิทธิ สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร 
4. หนังสือมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ สหรับกรณีสมุดบัญชีธนาคาร ไม่ใช่ของคนพิการ พร้อมสำเนาบัตร

ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 
คนพิการย้ายภูมิลำเนา 

ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งและย้ายภูมิลำเนาไป
อยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น หรือกรุงเทพมหานคร ให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความ
พิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในเดือนถัดไป 
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การประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 
คนพิการทีล่งทะเบียนภายในเดือนนั้น สามารถตรวจสอบรายช่ือผู้มีสทิธิรับเงินเบี้ยความพิการ ได้

ตั้งแต่วันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 
การจา่ยเงินเบี้ยความพิการ 

องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ จะดำเนินการจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้แก่คนพกิารที่ยื่นคำขอและ
มีรายช่ือตามประกาศองค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแตเ่ดือนถัดจาก
เดือนที่ยื่นคำขอฯ เป็นต้นไป สำหรับคนพิการที่มอีายุไม่เกิน 18 ปีบริบรูณ์ ในอัตราเดือนละ 1,000 บาท และ
คนพิการที่มอีายุตั้งแต่ 18 ปีบริบรูณ์ข้ึนไป ในอัตราเดือนละ 800 บาท 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวล และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 35 วัน 10 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

- คนพิการยืน่คำขอพร้อมหลักฐาน 
- ตรวจสอบหลกัฐานและคุณสมบัต ิ
- สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมลูในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
- ออกหลักฐานการรับคำขอลงทะเบียน 

10นาที  

2 การพิจารณา 
- รวบรวมคำขอคนพิการทกุคนภายในเดือน 
นั้น เสนอต่อคณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 

30วัน  

3 การพิจารณา 
- เสนอคำขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน 
ตำบลเสอเพลอ พิจารณาลงนามรบัลงทะเบียน 

1วัน  

4 การพิจารณา 
- จัดทำประกาศผู้มสีิทธิรบัเงินเบี้ยความพิการ 
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

1วัน  
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
5 การพิจารณา 

- กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน ส่ง
ข้อมูลให้ กรมการปกครอง ตรวจสอบ
สถานการณ์มีชีวิตและภูมลิำเนาตาม
ทะเบียนบ้าน 

1วัน  

6 การพิจารณา 
- กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน ส่ง
ข้อมูลให้ กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบ
การจ่ายเงิน 

1วัน  

7 คนพิการได้รับเงินเบี้ยความพิการ 
ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

1วัน  

 
 

 
การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง  

ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
          1. ต้องมีใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็ น “เอดส์” 
หรือ “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 

2. มีสัญชาติไทย 
3. มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ อำเภอกุมภวาปี จังหวัดอุดรธานี 
4. เป็นผู้ที่มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ 

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

 

ขั้นตอนการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1. ยืน่คำขอข้ึนทะเบียนได้ที่ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 
2. หลักฐานประกอบการยื่นคำขอ ดังนี้ 

               2.1 บัตรประจำตัวประชาชน 
               2.2 ทะเบียนบ้าน 
               2.3 ใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็น “เอดส์” 
หรือ “ผู้ป่วยเอดส์” 
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                2.4 สมุดบัญชีธนาคาร 
                2.5 หนงัสือมอบอำนาจ พรอ้มสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
                       - กรณีที่ 1 ผู้ป่วยเอดส์ไมส่ามารถข้ึนทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
                       - กรณีที่ 2 ผู้ป่วยเอดส์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 
          3. ตรวจสอบข้อเท็จจรงิ โดยการเยี่ยมบ้านของผูป้่วยเอดส์ ภาย 3 วัน หลังจากยื่นคำขอฯ 
 
การประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส ์

ผู้ป่วยเอดส์ทีล่งทะเบียนภายในเดือนนั้น ๆ สามารถตรวจสอบรายช่ือผูม้ีสทิธิรับเงินสงเคราะห์ ผู้ป่วย
เอดส์ได้ต้ังแต่วันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 
การจา่ยเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ จะดำเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่น
คำขอและมีรายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่
เดือนถัดจากเดือนที่ยื่นคำขอฯ เป็นต้นไป ในอัตราเดือนละ 500 บาท 
หมายเหต ุข้อมูลของผู้ยื่นคำขอฯ จะถูกปกปิดเป็นความลับทุกข้ันตอน 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 10 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน 
- ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
- สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลใน
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล
เบี้ยย ังช ีพขององค ์กรปกครองส ่วน
ท้องถ่ิน 
- นัดหมายเยี่ยมบา้นสอบถามข้อเท็จจริง 

10นาที  

2 การพิจารณา 
- เยี่ยมบ้าน สอบถามข้อเท็จจริง 
- รายงานผลการเยี ่ยมบ้าน เสนอต่อ
คณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัตร 

3วัน  
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
3 การพิจารณา 

- เสนอคำขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน 
ตำบลเสอเพลอ พิจารณาลงนามรบัลงทะเบียน 

1วัน  

4 การพิจารณา 
- จัดทำประกาศผู้มสีิทธิรบัเงินสงเคราะห์ 
ผู้ป่วยเอดส์ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

1วัน  

5 การพิจารณา 
- ตรวจสอบสถานะการมีชีวิตและภูมิลำเนา 
ตามทะเบียนบ้าน 

1วัน  

6 ผู้ป่วยเอดส์ได้รบัเงินสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์  
ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

1วัน  
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การยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
คุณสมบัติเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

1. มีสัญชาติไทย (บิดามารดามีสัญชาติไทย/บิดาหรือมารดามีสัญชาติไทย) 
2. เกิดต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐหรือเอกชน 

 

คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยร่วมอยู่ด้วย 
4. อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท/ครัวเรือน/ปี 

 
 
ขั้นตอนการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

1. ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่อาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ อำเภอกุมภวาปี  
จังหวัดอุดนธานี ยืน่คำขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด เตรียมเอกสารดังนี้ 

1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) หรือสำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
5. สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
6. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารผู้ปกครอง (กรุงไทย, ออมสิน, ธกส.) 
7. หนังสือรับรองเงินเดือน กรณีเป็นพนักงานของรัฐ หรือเอกชน 
8. สำเนาบัตรประจำตัวผู้รับรอง (ตามแบบ ดร.02) 

2. ตรวจสอบเอกสารตามข้อ 1 และคุณสมบัติครบถ้วน ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิ 15 วัน 
3. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิครบ 15 วัน/บันทึกข้อมูลอย่างย่อ 
4. รวบรวมเอกสารส่งสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ 
5. สนง.พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลฉบับเต็ม 
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ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลเสอเพลอ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 90 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การขอรับเอกสาร 

- ผู ้ปกครองขอรับคำขอและเตรียมหลักฐาน
ประกอบคำขอ 

10นาที  

2 การตรวจสอบเอกสาร 
- ผู้ปกครองยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน 
- ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
- สอบข้อเท็จจริง  
- รวบรวมรายช่ือผู้ยื่นคำขอ 2 รอบ ดังนี้ 
 รอบที่ 1 วันที่ 1 - 15 ของทุกเดือน 
 รอบที่ 2 วันที่ 16 – 30 หรือ 31 ของทุก 
เดือน 

15วัน  

3 การพิจารณา 
- ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ 
- บันทึกข้อมูลระบบโครงการเงินอุดหนุนเด็ก 
แรกเกิด 

15วัน  

4 การพิจารณา 
- รวบรวมเอกสารส่งสำนักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุดรธานี 

15วัน พมจ.อุดรธานี 

5 การพิจารณา 
- ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ 

15วัน พมจ.อุดธานี 

6 การพิจารณา 
- อนุมัติการจ่ายเงิน 

30วัน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 
 

 
 


